
Wiwi	
  Postfach	
  in	
  Outlook	
  2011	
  einbinden	
  
	
  
Schritt	
  1:	
  
Starten	
  Sie	
  Outlook	
  2011	
  auf	
  Ihrem	
  Mac.	
  Wenn	
  Sie	
  Outlook	
  2011	
  das	
  erste	
  Mal	
  starten,	
  
erscheint	
  der	
  automatische	
  Einrichtungsassistent.	
  Dann	
  können	
  Sie	
  die	
  ersten	
  zwei	
  
Schritte	
  überspringen.	
  
Andernfalls	
  klicken	
  Sie	
  in	
  der	
  Anwendung	
  in	
  der	
  Menüleiste	
  auf	
  „Outlook	
  –	
  
Einstellungen“,	
  wie	
  in	
  Abbildung	
  1	
  gezeigt:	
  
	
  

	
  
Abbildung	
  1	
  

	
  
Schritt	
  2:	
  
Danach	
  erscheint	
  das	
  allgemeine	
  Einstellungsfenster	
  von	
  Outlook.	
  Klicken	
  Sie	
  hier	
  auf	
  
die	
  Option	
  „Konten“,	
  wie	
  in	
  Abbildung	
  2	
  gezeigt:	
  
	
  

	
  
Abbildung	
  2	
  



	
  
Schritt	
  3:	
  
Nun	
  können	
  Sie	
  die	
  Einrichtung	
  des	
  Exchange	
  Postfaches	
  vornehmen.	
  Klicken	
  Sie	
  in	
  dem	
  
erscheinenden	
  Eigenschaftenfenster	
  auf	
  den	
  Punkt	
  „Exchange-­‐Konto“:	
  
	
  

	
  
Abbildung	
  3	
  

	
  
Schritt	
  4:	
  
Geben	
  Sie	
  in	
  dem	
  aktuellen	
  Fenster	
  Ihre	
  gewohnten	
  Outlook	
  Zugriffsdaten	
  ein,	
  wie	
  in	
  
Abbildung	
  4	
  beispielhaft	
  gezeigt	
  und	
  klicken	
  Sie	
  zum	
  Einrichten	
  auf	
  „Konto	
  hinzufügen“:	
  
	
  

	
  
Abbildung	
  4	
  



	
  
Schritt	
  5:	
  
Nun	
  können	
  Sie	
  Ihr	
  Wiwi	
  Postfach	
  in	
  Outlook	
  2011	
  benutzen.	
  Abbildung	
  5	
  zeigt	
  nochmal	
  
abschließend	
  alle	
  wichtigen	
  Einstellungsdaten,	
  die	
  Outlook	
  automatisch	
  aus	
  dem	
  
Domänennetzwerk,	
  übernimmt.	
  Wenn	
  Sie	
  Ihr	
  Konto	
  erfolgreich	
  eingerichtet	
  haben,	
  
können	
  Sie	
  alle	
  offenen	
  Fenster	
  schließen.	
  
	
  

	
  
Abbildung	
  5	
  


